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1. [bookmark: _Toc91547194]网报入口
1.1. [bookmark: _Toc91547195]湖南省人民政府门户网入口
   在湖南省人民政府门户网(http://www.hunan.gov.cn/)搜索“残疾人按比例”，进入事项列表；
[image: ]
   选择“服务”-“全国残疾人按比例就业情况联网认证”，点击在线办理，即可进入；
[image: ]


所有使用条件需为“登录”，在用户处于未登录状态下，会跳转到政务网登录页面。用户需在法人登录页面输入框中输入用户名及密码，点击登录完成操作。
[image: ]
[image: ]

1.2. [bookmark: _Toc91547196]国家政务服务网入口
通过国家政务服务网点击湖南办理事项，也可以进入办事指南页面地址是：
http://gjzwfw.www.gov.cn/fwmh/crossProvincial/work/00017202900057.do
[image: ]
进入湖南政务服务网后，点击“在线办理”，同样登录后可以进入网报系统。
[image: ]
1.3. [bookmark: _Toc91547197]湖南政务服务网入口
浏览器输网址进入湖南省政务服务网(http://zwfw-new.hunan.gov.cn/)，首页选择“法人服务”
[image: ]
[image: ]
在法人服务页面中，事项类型搜索“残疾人按比例”，进入事项列表，选择“在线办理”即可登录 。[image: ]
1.4. 湖南政务服务网注册
如果企业没有法人账号，需要在湖南政务服务网点击注册，按流程注册企业法人账号。
[image: ]
[image: ]

2. [bookmark: _Toc91547198][bookmark: _Toc80349920][bookmark: _Toc22828]残疾人按比例认证网报系统
2.1. [bookmark: _Toc91547199][bookmark: _Toc80100844]网站门户
门户页面主要展示了三块内容：“我要申报”、“我要服务”、“政策资讯”。
[image: ]
2.2. [bookmark: _Toc91547200][bookmark: _Toc80100846]首页
登录系统系统，首先展示的是系统首页。用户在首页可以查看年审申报的进度、单位当前业务年度的残疾人安置情况以及残疾人安置情况的图形化分析。在首页右侧可以查看残联发布的通知信息。
[image: 首页]
2.3. [bookmark: _Toc80100847][bookmark: _Toc91547201]残疾人安置管理
用人单位可以通过残疾人安置管理模块完成按比例就业年度申报任务。
具体操作步骤如下：
第一步：点击添加残疾人按钮
[image: 残疾人安置1]

第二步：在残疾人信息填报页面根据页面提示，填写相关信息，并点击下一步。
[image: 残疾安置2]

第三步：输入工资信息，进行工资校验，系统通过联网数据对残疾人的就业情况进行认证。如果无异议，可以直接点击下一步。如果对系统认证情况有异议，可以勾选上本单位认为符合情况的月份。提交相关材料，交由残联进行人工审核。
[image: 工资校验1]

[image: 上传附件1]
[image: 附件2]
[image: 登记成功]
第四步：如果希望继续安置残疾人，则点击继续登记按钮。如果安置完成，则点击返回安置登记管理，回到功能首页面。点“年审认证”提交残联审核。
[image: 1]
第五步：残联业务人员对申报人员信息进行审核。审核完成后，人员状态变为已确认。这时候可以点击年审认证按钮。根据页面提示，阅读承诺书，并点击确认年审认证。
[image: 承诺1]

第六步：完成年审认证后，即可点击下载年审认证确认书按钮，完成申报工作。
[image: 承诺2]
第七步：如果业务期间，希望再次对申报数据做修改编辑，则可以点击年审认证反馈按钮。残联工作人员审核后，则可继续进行申报。
2.4. [bookmark: _Toc91547202][bookmark: _Toc80100848]单位信息维护管理
用人单位可以通过该模块进行单位信息的管理与维护。
第一步：
根据所登录的账号信息查询到该单位的基本信息情况。
[image: 单位信息]
第二步：查询到的单位可变更信息可以进行修改。
[image: 修改1]
第三步：查询相关关联单位列表
[image: 关联1]
第一步：用户点击添加按钮，弹出新增单位信息弹窗，可根据页面提示信息，正确填写新增单位信息，上传合同附件，点击保存，新增单位信息。

[image: ]
第二步：用户点击编辑按钮，弹出关联单位编辑弹窗，根据用户需求，更改单位信息，点击保存即可修改该条单位信息。
[image: ]

第三步：用户点击删除按钮，确认是否删除该条单位数据。
[image: ]

2.5. [bookmark: _Toc80100851][bookmark: _Toc91547203]通知公告
查询到系统下发的通知公告列表    
[image: ]
通过输入关键字，点击搜索按钮，可搜索到相关信息。
[image: ]
点击当前条，可以查看详情。
[image: ]
[image: ]
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